ULP - Urakoitsijan lupaportaali — Kayttoohjeet tehtaille UPM

ULP - Yleista https://gates.upm.com/

ULP — Lupahakemusprosessit

ULP — Kulkuoikeuden hakeminen tehtaille — Urakoitsijat

ULP — Lisakulkuoikeuksien hakeminen — Urakoitsijat

ULP — Kulkuoikeuden hakeminen tehtaille — Vierailijat

ULP — Kulkuoikeushakemuksen hyvaksyminen

ULP — Sijaisuuden asettaminen
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https://gates.upm.com/

Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Yleista I ' 3

* UPM:n tehtailla Suomessa on kaytossa Ulkopuolisten lupaportaali (ULP), jonka kautta
haetaan ja kasitellaan tehdasalueen henkilo- ja ajoneuvoliikenteen kulkuoikeudet.

« ULP on kaytdossa myos tehdasalueilla toimivilla muilla yrityksilla, heidan
urakoitsijoillaan seka vierailijahallinnassa.

— Ulkopuolisten lupaportaali on Visy Oy:n ohjelmisto, joka toimii julkisessa internetissa ns.
pilvipalveluna.

— Palvelua voi kayttaa myos matkapuhelimella
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Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) - Yleista UPM

* Henkilon, jolla on tarve paasta UPM:n tehdasalueelle tekee siita hakemuksen hyvissa
ajoin etukateen Ulkopuolisten lupaportaaliin

— Urakoitsijat ja palveluntoimittajat
— Vierailijat
— Alueella toimivan yrityksen henkilokunta

« Jokainen henkilo ja ajoneuvo yksiloidaan. On tarkeaa, etta hakemuksessa on selkeasti
kirjattu peruste kulkuoikeudelle

* Yhteyshenkilo, jolla on valtuutus hyvaksya alueelle paasy, kasittelee hakemuksen
(hyvaksyy/hylkaa).

* Hakemus voi sisaltaa myos ajoneuvoanomuksen, jonka tarve on harkittava huolella.
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Ulkopuolisten lupaportaali:
Ulkopuolisten lupaportaali (ULP ) - Urakoitsijat https://gates.upm.com ’%

Sama linkki toimii myds matkapuhelimessa UPM

FI | EN

»

Toimipisteelle b
ilmoittautuminen: UPM

UPM Toimipisteelle ilmoittautuminen

Toimipisteelle tuleville
henkildille ja ajoneuvoille
anotaan kulkuoikeudet
Ulkopuolisten lupaportaali
(ULP) sovelluksella tai
Contractor Portal —
sovelluksella.

Jamsankoski Jamséa

Kalso Vuohijani

Korkeakoski

Pellosniemi

Pori Seikku

Valitse vaihtoehdoista
paikkakunta, jonne
kulkuoikeuksia tarvitaan
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Raflatac Tampere

Savenlinna Tervasaari Valkeakoski

( Kaukas Lappeenranta
( Kymi Kuusankoski
(

N/ N NN NS NS N,
N NN NN NN
Nt X/ el e/ Nl Nl Nl




Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Urakoitsijat %

Toimipisteen valinta:

<

alitse alta paikkakunta. Valinnan jilkeen aukeaa toimipistevalinnat.

Jamsénkoski Jamsa

Paikkakunnan valinta avaa
toimipisteet, joille

Kaipola Jdms& Kalso Vuchijarvi

NN Ny
Sl Nl el Nl

. . . Kaukas Lappeenranta Korkeakoski
kulkuoikeuksia voi anoa e =~
ymi Kuusankoski Pellesniemi

Raflatac Tampere Rauma

NN N N NN
N AN N o N sl N AN AN o

N
N

Savonlinna Tervasaari Valkeakoski

Valitse vaihtoehdoista
toimipiste

Valitse toimipiste alta jatkaaksesi.

Alholmens Kraft Alholman saha

_ ( BillerudKorsnas

UPM Sellu

UPM Metsd

Walki )

L N
FENGT N HE Y
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Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Urakoitsijat

Lupapyynto:

Lupahakemuksen tayttaminen
aloitetaan valitsemalla sopiva

lupapyyntotyyppi

Henkilokunta:
Alueella toimivan yrityksen omaan
henkilokuntaan kuuluvat henkil6t

Palveluntoimittajat, urakoitsijat:
Toimipisteelle tilatut palveluntoimittajat ja
urakoitsijat

HUOM! Osalla tehtaista palveluntoimittajat
ja urakoitsijat kayttavat Urakoitsijaportaali
— sovellusta.

Tyoharjoittelu:
Alueelle tulevat tyoharjoittelijat

Vierailijat:
Toimipisteelle tulevat vierailijat. HUOM! Myds
UPM henkilokunta satunnaisissa vierailuissa

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Ty6voima

O Urakoitsijat, Contractors

Vierailijat
O Vierailijat

\ Jos olet urakoitsija tai palveluntarjoaja, kifaudu
Urakoitsijzportaaliin

Urakoitsijaportaali

Edellinen Seuraava
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Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Urakoitsijat o
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UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Henkilétiedot

Etunimi * Sukunimi *

Luvan saajan henkidtiedot Jokainen tehdasalueelle saapuva tanitsee herkiokohtaisen
ulkuluvan.

Yiitys * Viityksen Y-tunnus * Ammattinimike

Yhteystiedot

Puhelin (ensisijainen) * sahksposti *

Lupatiedot

Alkamispvm. * Loppumispvm. *

22092021 2209.2021

Yhteyshenkils
Hae yhteyshenkilo Yhteyshenkilon nimi =

Tunnisteet

Rekisterinumero (jos useampia, erota ne pilkulla toisistaan)

Spota

2 esim. ABC123, Lissksi
tarpeesta Kommenti / Lisatetoja kenttadn

Kommentti / Lisétietoja *

K

miksi haet kulkulupsa, Mikali haet m, a tehdasalueelle, kijoitalissksi perustelut sjoneuvon tarpeests

Tyéntekijan tiedot

Veronumero *

Numero on muotoa 1000ecc0occ:

C o G D)

X
UPM

Kulkulupahakemuksen tayttaminen:

Pakolliset kentat merkitty tahdella *

1. Henkilotiedot

- Henkilostd ja urakoitsija tiedoissa Y-tunnus on pakollinen

- Vierailijoiden lupahakemuksessa Y-tunnus kenttaa ei ole

2. Yhteystiedot

- Puhelinnumero kansainvalisessa muodossa esim. +358xxx . Sahkdpostiosoite.

3. Lupatiedot

- Alkamispvm maarittaa kulkuluvan alkamispaivan ja voi olla tulevaisuudessa

- Loppumispvm maarittéda ajan, jolloin kulkuoikeus tehdasalueella paattyy

4. Yhteyshenkilo

- Yhteyshenkil6 tehtaan sisalla esim. vuokralaisen henkildston edustaja, tyon tilaaja tai vierailijan isanta

5. Rekisterinumerol/t

- Sydtetaan, jos tarvitaan ajolupaa tehdasalueen sisalla

- Vierailijat voivat ilmoittaa rekisterinumeron Kommentti / Lisatietoja —kentassa

6. Kommentti / Liséatietoja

- Jokainen lupahakemus tarvitsee mahdollisimman tarkan perustelun, jotta kulkuluvan hyvaksyja
(yhteyshenkild) voi tehda paatoksen alueelle paasysta

7. Tyotekijan tiedot

- Veronumero on pakollinen vuokralaisen henkildkuntaan kuuluvalta ja palveluntoimittajilta /
urakoitsijalta

- Vierailijalta ei vaadita veronumeroa

Edellinen Seuraava
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Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) - Urakoitsijat %

« Kun hakemuksesi on tallennettu jarjestelmaan, saat sahkopostitse viesteja liittyen
hakemuksesi kasittelyyn

* Viestinlahettajan osoite on: no-reply-visy@upm.com
— Viestit ovat automaattiviesteja, eika niihin voi vastata

— Mikali sinun tarvitsee vaihtaa tunniste saat siita sahkopostia osoitteesta acr@upm.com

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS Edellinen | ©UPM



Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) - Urakoitsijat

 DL.UPM.IT.Site.Security.Support@upm.com

— Sisaltdaa UPM IT:n henkilot, jotka vastaavat jarjestelmasta

— Ongelmatilanteet, kehitysideat, palautteet jne..

» Eskaloinnit, kiireelliset tapaukset

— Karita Simula — Palvelupaallikko
+ karita.simula@upm.com, 0400 860 619

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS Edellinen

9 | ©UPM



Ulkopuolisten lupaportaali:
Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Vierailijat https://gates.upm.com ’%

Sama linkki toimii myods matkapuhelimessa UPM

FI | EN

»

Toimipisteelle b
ilmoittautuminen: UPM

UPM Toimipisteelle ilmoittautuminen

Vierailijat anovat
toimipisteelle tarvittavat
henkilo- ja
ajoneuvokulkuoikeudet
Ulkopuolisten lupaportaali
(ULP) sovelluksella.

C
E
Valitse vaihtoehdoista — ( —
( aari
C
C

Jamsankoski Jamséa

Kalso Vuohijani

Korkeakoski

Pellosniemi

Pori Seikku

paikkakunta, jossa vierailet

Raflatac Tampere

Savenlinna Tervasaari Valkeakoski

N/ N NN NS NS N,
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Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Vierailijat %

Toimipisteen valinta:

<

alitse alta paikkakunta. Valinnan jilkeen aukeaa toimipistevalinnat.

Jamsénkoski Jamsa

Paikkakunnan valinta avaa
toimipisteet, joille

Kaipola Jdms& Kalso Vuchijarvi

NN Ny
Sl Nl el Nl

. . . Kaukas Lappeenranta Korkeakoski
kulkuoikeuksia voi anoa e =~
ymi Kuusankoski Pellesniemi

Raflatac Tampere Rauma

Savonlinna Tervasaari Valkeakoski

NN N N NN
N AN N o N sl N AN AN o

N
N

Valitse vaihtoehdoista
toimipiste

Valitse toimipiste alta jatkaaksesi.

Alholmens Kraft Alholman saha

_ ( BillerudKorsnas

UPM Metsd

Walki )

UPM Sellu

L N
FENGT N HE Y
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Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Vierailijat %
o

Lupapyynto:

Lupahakemuksen tayttaminen
aloitetaan valitsemalla sopiva

lupapyyntotyyppi

Henkilokunta:
Alueella toimivan yrityksen omaan
henkildkuntaan kuuluvat henkil6t

Palveluntoimittajat, urakoitsijat:
Toimipisteelle tilatut palveluntoimittajat ja Viera ilijat
urakoitsijat
O Vierailijat
HUOM! Osalla tehtaista palveluntoimittajat
ja urakoitsijat kayttavat Urakoitsijaportaali
— sovellusta.

Tyoharjoittelu:
Alueelle tulevat tyoharjoittelijat

e Vierailijat:
Toimipisteelle tulevat vierailijat. HUOM! Myos
UPM henkilokunta satunnaisissa vierailuissa

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS Edellinen | ©UPM




Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Vierailijat b

Henkilstiedot

Etunimi * Sukunimi *

Luvan sagjan heniltiedot Jokainen tehdasaluselle saapuva tarvitsee henkilckohtaisen
Kulkuuvan,

Yiitys

Yhteystiedot

Puhelin (ensisijainen) * sahkoposti *

Sahkspostiosoittesseen I3hetetaan tietoa luvan kisittelsts

sta

Lupatiedot
Alkamispvm. * Loppumispvm. *

22092021

Syota anotun kulkulovan alkamis- ja

Yhteyshenkils
Hae yhteyshenkiloz, Yhteyshenkilan nimi *

Vhieys

le
dloita saat tarvitaessa listietoa

Kommentti / Lisétietoja *

Kirjaa tahan perustelut miksi haet kulkulupaz. Mikali haet myos ajolupaa tehdasalueelle, kirjoita liséksi perustelut ajoneuvon tarpeesta.

D | G

X
UPM

Kulkulupahakemuksen tayttaminen:

P

3

4

5

akolliset kentat merkitty tahdella *
. Henkil6tiedot
Etunimi ja Sukunimi ovat pakollisia tietoja. Taytd myos tieto yrityksestasi.
. Yhteystiedot
Puhelinnumero kansainvalisessa muodossa esim. +358xxx , sdhkdpostiosoite
. Lupatiedot
Alkamispvm maarittda kulkuluvan alkamispaivan ja voi olla tulevaisuudessa
Loppumispvm maarittda ajan, jolloin vierailun kulkuoikeus tehdasalueella paattyy
. Yhteyshenkilo
Yhteyshenkild tehtaan sisalla esim. vuokralaisen henkilostdon edustaja, tyon tilaaja tai vierailijan isanta
. Kommentti / Lisatietoja

Jokainen lupahakemus tarvitsee mahdollisimman tarkan perustelun, jotta kulkuluvan hyvaksyja
(yhteyshenkild) voi tehda paatoksen alueelle paasysta. Syota ajoneuvosi rekisterinumero ja perustelu,
jos tarvitset vierailusi aikana lupaa ajoneuvolla tehdasalueella liikkumiseen.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS Edellinen | ©UPM




Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) - Vierailijat UPM

« Kun hakemuksesi on tallennettu jarjestelmaan, saat sahkopostitse viesteja liittyen
hakemuksesi kasittelyyn

* Viestinlahettajan osoite on: no-reply-visy@upm.com
— Viestit ovat automaattiviesteja, eika niihin voi vastata

— Mikali sinun tarvitsee vaihtaa tunniste saat siitd sahkdpostia osoitteesta acr@upm.com

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS Edellinen | ©UPM



Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) - Vierailijat

 DL.UPM.IT.Site.Security.Support@upm.com

— Sisaltdaa UPM IT:n henkilot, jotka vastaavat jarjestelmasta

— Ongelmatilanteet, kehitysideat, palautteet jne..

» Eskaloinnit, kiireelliset tapaukset

— Karita Simula — Palvelupaallikko
+ karita.simula@upm.com, 0400 860 619

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS Edellinen
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Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Lisakulkuoikeudet alueelle %

« Mikali tarvitset henkilo- ja ajoneuvoporttien
lisaksi kulkuoikeuksia alueen sisapuolella
oleviin sahkolukittuihin oviin, tulee sinun olla
yhteydessa sahkopostitse tai puhelimitse
kulkuoikeustarpeesta UPM:n tyon tilaajaan
tai UPM yhteyshenkiloon.

* Lisakulkuoikeudet lisataan olemassa
olevalle kulkutunnisteelle

* Jos kulkutunniste pitaa vaihtaa, lahetamme
siita erillisen sahkopostin

« Saat sahkopostilla ilmoituksen luvan
myontamisesta tai hylkaamisesta.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Huomioi pyynnossasi:

Erityishuomio seuraaviin kohtiin:

1. Lupatiedot

- Lisakulkuoikeuksia haetaan tyon keston ajalle eli ilmoita
kulkuoikeuden tarveaika.

2. Yhteyshenkilo

- Kulkuoikeuspyyntd kohdistetaan ko. tyon tilaajalle ja tai
UPM yhteyshenkildlle

3. Kommentti / Lisatietoja

- Perustele huolellisesti mihin kohteeseen (oviin) tarvitset
kulkuoikeutta ja miksi!

| ©UPM
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Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Kulkulupahakemusten kasittely UPM

* Lupahakemuksesta tulee ilmoitus yhteyshenkilolle sahkopostitse

* Yhteyshenkilo, jolla on valtuutus hyvaksya alueelle paasy, kasittelee hakemuksen
(hyvaksyy/hylkaa)

Lupahakemukset tulee kasitella viipymatta

Hakemus voi sisaltaa myos ajoneuvoanomuksen, jonka tarve on harkittava huolella

On tarkeaa asettaa sijainen lupapyyntojen kasittelyyn

Lupapyyntoja voi kasitella myos matkapuhelimella

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS | ©UPM



Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Kulkulupahakemusten kasittely

Kulkulupahakemusten
kasittely:

[Imoitus hakemuksesta tulee
yhteyshenkilolle sahkopostitse

Sivulle kirjautuminen:
Kayttajatunnus: k- tai v-tunnus
Salasana: k- tai v-tunnuksen salasana

Osalla henkildista on erillinen
tunnus ja sen salasana on
vaihdettava ensimmaisen
kirjautumisen yhteydessa. Vain
erillisen tunnuksen kayttajat
voivat myos kayttaa "Unohtunut
salasana” linkkia.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

*
X

Hakemusten kasittely:
https://gates.upm.com/puolto

Sama linkki toimii myods matkapuhelimessa

Visy Access Net FI|EN

UPMBIOFORE
BEYOND FOSSIIS oy

HUOM! Pe 7.5. a
kaytetaan edelleen

ninen tapahtuu UPM kéyttéjdtunnusta ja salasanaa (k-, tai v-tunnus ja salasana) kéyttden. Mikdli UPM kdyttajdtunnus puuttuu,
sovelluskohtaista kayttsjatunnusta ja salasanaa,

® Kayttajatunnus

Unohtuiko salasana?

Kirjautumalla pasiset hyviksymén omat avoimet toimittajasi, joille olet yhteyshenkiléns.

Edellinen Seuraava

| ©UPM



Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Kulkulupahakemusten kasittely %

Avoimet lupapyynnot

Avoimet lupapyynnot on ryhmitelty
allekkain:

* Henkilokunta

* Palveluntoimittajat /

Urakoitsijat

*  Vierailijat
Kasiteltyja lupapyyntoja voi
suodattaa: Kaikki / Puolletut /
Hylatyt / Kasittelemattomat

Puolla = Hyvaksy hakemus

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Visy Access Net @ Avoimet lupapyynnét

UPMBIOFORE
BEYOND FOSSILS

Visy Access Net - YhteyshenkilGiden palvelut

Téll& sivulla on listattuna avoimet lupapyynnét, joihin on yhteyshenkil8ksi merkattu sinun tietosi. Kdsittele lupapyynnét antamalla kuhunkin mielipiteesi, tulisiko
lupapyyntd hyvéksya vai hylats. Tarkasta anottu ajo-oikeus!

Muista kirjautua ulos ohjelmistosta lopetettuasi sen kayton.

Toiminnot Suodatustoiminnot

Kommentti puollolle/hylkdykselle (vdh. 3 merkkia) * Voit suodattaa alla olevilla painikkeilla nakyviin vain haluamasi

lupapyynnét kasitt ukaisesti.

Kaukas Lappeenranta, UPM Kaukaan Paperitehdas / Paper mill - Vierailijat [f)

Ajo-
] Nimi Yritys Tilaaja Tyémaat(t) oikeus Alueet Hakuaika Voimassa Paatos
O @ deGrasse Tyson Neil (=2} Rose Center for Earth 09:13 00:00- Odottaa
and Space 23:59

Edellinen Seuraava | ©UPM
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Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Kulkulupahakemusten kasittely ',%

Hakemuksen hyvaksyminen

Tarkastele kutakin hakemusta:

1. Klikkaamalla hakijan nimea, saat
nakyviin perustelun
lupahakemukselle

2. Tarkista voimassaoloaika ja ajo-
oikeuden tarve

3. Aktivoi henkilébn hakemus
klikkaamalla ruutua nimen
edessa

4. Hakijan lisatiedot 16ytyy Tiedot-
kohdassa

5. Kirjoita kommentti puollolle /
hylkaykselle

6. Puolla tai Hylkda hakemus

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

® Avoimet lupapyynnat

Visy Access Net

UPMBIOFORE
BEYOND FO55/(5

Visy Access Net - YhteyshenkilSiden palvelut
Talld sivulla on listattuna avoimet lupapyynndét, joihin on yhteyshenkildksi merkattu sinun tietosi. Kasittele lupapyynnét antamalla kuhunkin mielipiteesi, tulisike
lupapyyntd hyvaksya vai hylat. Tarkasta anottu ajo-oikeus!

Muista kirjautua ulos ohjelmistosta lopetettuasi sen kaytén.

Toiminnot Suodatustoiminnot
Kommentti puollolle/hylkiykselle (vah. 3 merkkis) * Voit suodattaa alla ainikkeilla nakyviin vain haluamasi
lupapyynnét ka S

6 4 6

Kaukas Lappeenranta, UPM Kaukaan Paperitehdas / Paper mill - Vierailijat [}

Ajo-
[ Nimi Yritys Tilaaja Tydmaat(t) oikeus Alueet Hakuaika Voimassa Pédtos
3 O @, deGrasse Tyson Neil (= Rose Center for Earth 09:13 00:00- Odottaa
and Space 23:59

Mahdollisuus hyvaksya / hylatd useampi hakemus kerralla — kommentti on silloin kaikille sama

Edellinen e
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Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Sijaisuuden asettaminen ',%

Sijaisuuden asettaminen Wolatded e

UPMBIOFORE
BEYOND FOSSILS ol

Lupahakemukset tulee kasitella

Viipymétté Aseta sijaisuus

Sijaisuustiedot muutettu jarjestelmaan.

On tarkea asettaa sijainen, jotta T YT—

lupahakemusten kasittelylle ei tule Nimi

viivetta 3 | saimid

Salmi Antti Alkza

1. Valitse "Aseta SijaiSUUS” 4 ‘ 06.07.2021

2. Klikkaa "sijaisuus aktiivinen” —
ruutua

3. Kirjoita sijaisen nimi ja valitse

listasta 5 ( o D)

Aseta aika, alkaa ja paattyy

OK

Paattyy

07.07.2021

s

o

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS | ©UPM
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Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) — Vierailijaprosessi

0 = ! .
ad — - _ [ ]
1. = 2. 3.

Vierailija 4 Yhteys- Vierailija o (0

henkilo & by

4.
e Vastaanotto antaa
Yhteyshenkild pyytaa vierailijaa Vierailijalle

tayttamaan hakemuksen netissa
https://gates.upm.com
Yhteyshenkil0 kasittelee hakemuksen

kulkutunnisteen tai
saat sahkopostilla

Vierailija saapuu tehtaalle PIN-koodin &
Vierailija saa kulkutunnisteena PY )
vierailijakortin tai PIN-koodin ja hanet 5
ilmoitetaan yhteyshenkilolle eli isannalle L

L o S Vierailija
Vierailija palauttaa vierailijakortin vierailun

paattyessa Security-prosessit
UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS Seuraava [E—_—_—

Vierailu
Tehdasalueella

Safety-prosessit

| ©UPM
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Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) —
Palveluntoimittajat ja urakoitsijat -prosessi

= !
= & & |

.O. ]’— % ) 60 |

1. _gl, 2. 3. !
Urakoitsija - YhteYS__' Urakoitsija —0— :
henkild Q= i

!

& !

ad !

Yhteyshenkild pyytaa Urakoitsijaa 4 !
tayttamaan hakemuksen netissa Vast ,'[t ¢ :
https://gates.upm.com. Hakemus voi as aan(? 9 antaa i
sisaltaa myos ajoneuvolle ajoluvan urak0|tS|-JaIIe :
Yhteyshenkild kasittelee hakemuksen kulkutunnisteen i
Urakoitsija saapuu tehtaalle &) :
Urakoitsija saa kulkutunnisteen ”Y L
Urakoitsija palauttaa kulkutunnisteen 5 :
toimeksiannon/sopimuksen paattyessa Urakoitsij a;
!

Security-prosessit

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS m Internal
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Ulkopuolisten lupaportaali (ULP) —
Alueella toimivan yrityksen henkilokunta -prosessi

= &

.O. ~ ) ** e .O.
1.HRtai [= 2. 3.

uusi - YhteYS__' Uusi & —0—
henkil®d henkild henkild aa -_T

4.
o _ Vastaanotto antaa

Alueella toimivan yrityksen HR opastaa uutta henkildlle
henkiloa tayttamaan hakemuksen netissa tai .
tayttaa sen itse https://gates.upm.com kulkutunnisteen
Yhteyshenkild esim. HR tai uuden henkilon
esimies kasittelee hakemuksen
Uusi tyontekija saapuu tehtaalle &)
Uusi tyontekija saa kulkutunnisteen ja hanet ad
ilmoitetaan yhteyshenkildlle 5.
Henkilo palauttaa kulkutunnisteen Tyontekija :

tydsuhteen paattyessa
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